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GÜVENLİK _ YARDIMCI DESTEK PERSONELİ GÖREV DAĞILIMI 
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 SORUMLU BULUNDUĞUNUZ MÜDÜR YARDICISI YAVUZ HAN KARA  X  X   

2   SORUMLU BULUNDUĞUNUZ MÜDÜR YARDICISI GÖZDE ÖZDEMİRBAŞ  X    X 

3   İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI , OKUL MÜDÜRÜNÜN VERDİĞİ GÖREV VE SORUMLULUKLARI YERİNE GETİRMEK  X  X  X 

4   VERİLEN EMİR VE GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİ , GETİRİLEMEMESİ DURUMUNDA ( GÜNLÜK ) , BİLGİ VERMEK  X  X  X 

5   OKUL MÜDÜRLÜĞÜNCE PLANLANAN , GÜNLÜK ÇALIŞMA MESAİ SAATLERİNE UYMAK   X  X  X 

6   MÜDÜR YARDIMCILARI İLE KOORDİNELİ OLARAK ÇALIŞMAK  X  X  X 

7   ZİYARET  - KABUL  - GÜVENLİK ESASLARINI YERİNE GETİRMEK , İLGİLİYE BİLGİ VERMEK  X     

8   ZİYARETE GELEN KİŞİ – KİŞİLERİ GÖREV YERİ MAHALLİNİ TERK ETMEDEN YÖNLENDİRMEDE BULUNMAK  X  X  X 

9   GİRİŞ VE ÇIKIŞLARDA GÜVENLİK TEDBİRLERİNİ TAM VE EKSİKSİZ YERİNE GETİRMEK  X     

10   GÜVENLİK TEDBİRİNİN UYGULANMASINDA KARŞILAŞILAN SORUNU MUTLAK SURETLE İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISINA BİLDİRMEK  X     

11   BAHÇE NÖBET ÖĞRETMENİ İLE KOORDİNELİ OLARAK ÇALIŞMAK  X  X  X 

12   SORUMLU BULUNDUĞUNUZ ALANDA BULUNMAYA ÖZEN GÖSTERİNİZ.  X  X  X 

13   GÖREV YERİ ALANINDAN AYRILMANIZI GEREKTİRECEK DURUMLARDA MÜDÜR  YARDIMCISI’NA BİLGİ VERİLMESİ  X  X  X 

14   İZİNSİZ GÖREV ALANININ TERK EDİLMEMESİ  X  X  X 

15   MESAİ SAATLERİ BAŞLANGICI – BİTİMİNDE  ( SABAH – AKŞAM ) İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI İLE GÖRÜŞMEK  X  X  X 

16   PLANLAMA AÇISINDAN RANDEVU VB DURUMLARINIZI BİLİNİYORSA,ÖNCESİNDE BİLGİ VERMENİZİ  X  X  X 

17   ÖZEL İHTİYAÇLARINIZI , İŞLERİNİZİ ŞAYET UYUYORSA  ARA VERİLEN DURUMUNUZDA KULLANMAYA ÖZEN GÖSTERİNİZ.  X  X  X 

18   PERSONELİN İZİNLİ – RAPORLU OLMASI DURUMUNDA,GÖREV ALANLARI DİĞER ÇALIŞAN PERSONELE TAKSİM EDİLİR    X  X 

19   SORUMLU BULUNDUĞUNUZ ALANLARA AİT  İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI İLE KOORDİNELİ ÇALIŞMAK  X  X  X 

20   SORUMLU BULUNDUĞUNUZ MÜDÜR  YARDIMCISI , MÜDÜR’ÜN BİLGİSİ OLMADAN HERHANGİ BİR İŞ VE İŞLEMLE İLGİLENMEYİNİZ.  X  X  X 

21   ÇALIŞMALARINIZDA ÖNCELİKLİ OLARAK İŞ GÜVENLİĞİ NİN SAĞLANMASINI SAĞLAYINIZ.  X  X  X 

22   İHTİYAÇ OLUNMASI DURUMUNDA BİLGİ VE BELGEYE DAYANAN İŞ VE İŞLEMLERDE KESİNLİKLE MÜDAHALEDE BULUNMAYINIZ.   X  X  X 

23   DİĞER ÇALIŞAN PERSONELLER İLE İŞ BİRLİĞİ İÇERİSİNDE KOORDİNELİ ÇALIŞMAYA ÖZEN GÖSTERİNİZ.  X  X  X 

24   ORTAK ÇALIŞMA UYGULAMASINDA İŞ BÖLÜMÜ VE PAYLAŞIMA ÖZEN GÖSTERİNİZ ( AYNI İŞİ BİRDEN FAZLA KİŞİNİN YAPMASI )    X  X 

25   ORTAK ALANLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLARA UYMAYA ÖZEN GÖSTERİNİZ.  X  X  X 

26   İLETİŞİM VE NEZAKET KURALLARINA UYULMASINA DİKKAT EDİLMESİ  X  X  X 
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  OKUL        

         

GİRİŞ 

 ÖN GİRİŞ  X     

 ARKA SPOR SALONU GİRİŞ  X     

 BAHÇE ALANI  X  X  X 

         

  BODRUM KAT       

         

BODRUM KAT 

 KAT İNİŞ MERDİVENLERİ    X  X 

 SAHANLIK ALANI    X  X 

 SALON KAT ALANI    X  X 

 TEKNOLOJİ TASARIM ODASI - 1    X  X 

 TEKNOLOJİ TASARIM ODASI - 2    X  X 

 GERİ DÖNÜŞÜM ODASI    X  X 

 DOĞAL GAZ SİSTEM ODASI    X  X 

         

  ZEMİN KAT       

         

ZEMİN KAT 

 GİRİŞ ANA SAHANLIK DANIŞMA  X  X   

 MÜDÜR YARDIMCISI     X   

 REHBERLİK SERVİSİ    X   

 SPOR – 1    X   

 5-A SINIFI    X   

 5-B SINIFI    X   

 SPOR - 2    X   

 5-C SINIFI    X   

 ERKEK ÖĞRENCİ WC    X   

 MUTFAK    X   

 DESTEK PERSONEL     X   

 KIZ ÖĞRENCİ WC    X   

 5-D SINIFI    X   

 6-A SINIFI    X   

 DESTEK EĞİTİM – FEN BİLİMLERİ – DİN KABL    X   

 ÖĞRETMENLER ODASI    X   
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 KAT - 1    

         

KAT - 1 

 ERKEK ÖĞRENCİ WC      X 

 ERKEK ÖĞRETMEN WC    X   

 KADIN ÖĞRETMEN WC    X   

 SİSTEM ODASI    X   

 KIZ ÖĞRENCİ WC    X   

 6-B SINIFI    X   

 6-C SINIFI    X   

 MALZEME TEDARİK    X  X 

 6-D SINIFI    X   

 MÜDÜR     X  X 

 6-E SINIFI      X 

 TÜRKÇE BÖLÜM      X 

 7-A SINIFI      X 

 7-B SINIFI      X 

 OKUL AİLE BİRLİĞİ      X 

 BT-BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ      X 

         

  KAT - 2       

         

KAT - 2 

 ERKEK ÖĞRENCİ WC      X 

 ERKEK ÖĞRETMEN WC      X 

 KADIN ÖĞRETMEN WC      X 

 SOSYAL BİLGİLER BÖLÜM      X 

 KIZ ÖĞRENCİ WC      X 

 FEN LABORATUVARI      X 

 7-C SINIFI      X 

 MATEMATİK BÖLÜM      X 

 7-D SINIFI      X 

 REHBERLİK SERVİSİ      X 

 MÜDÜR YARDIMCISI      X 

 8-A SINIFI      X 

 İNGİLİZCE BÖLÜM      X 

 8-B SINIFI      X 

 8-C SINIFI      X 

 GÖRSEL SANATLAR BÖLÜM      X 

 8-D SINIFI      X 
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 ÖN BAHÇE – SPOR ALANLARININ TERTİP DÜZEN VE TEMİZLİĞİ     X  X 

28  ARKA BAHÇE -,DEPO ÖNÜ TERTİP DÜZEN VE TEMİZLİĞİ    X  X 

29  BODRUM     X  X 

30  KATLAR ARASI – ÖĞRENCİ ÖĞRETMEN WC TEMİZLİĞİ    X  X 

31  ZEMİN - KAT - 1    X   

32  KAT – 1  KAT - 2      X 

33  ALANLARININ TERTİP DÜZEN VE TEMİZLİĞİ    X  X 

34  SORUMLU BULUNULAN SINIFLARA AİT OLUMSUZLUKLARIN İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISINA BİLDİRİLMESİ    X  X 

35  TERTİP ,DÜZENİN SAĞLANMASINDA,İHTİYAÇ MALZELERİNİN MÜDÜR YARDIMCISINA BİLDİRİLMESİ    X  X 

36  SORUMLU ALANI TERK ETMEDEN ÖNCE GEREKLİ GÜVENLİK TEDBİRLERİNİ ALDIĞINIZI KONTROL EDİNİZ    X  X 

37  OLUMSUZLUĞU GİDEREME ADINA İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISINA BİLGİ VERİNİZ    X  X 

38  EĞİTİM ÖĞRETİMİN BİTMESİNDE GEREKEN HAZIRLIKLARINIZI TAMAMLAMANIZI    X  X 

39  SORUMLU ALANINIZDA ; TEMİZLİK , İNŞAAT VB MALZEMELERİNİN BULUNMAMAMSI    X  X 

   

         Bilgi Notu    : Bu Görev Dağılım Planlaması Okul Yönetimi tarafından yapılmış olup,ihtiyaç görülmesi durumunda değişiklik yapılabilir. 

 

           Gülcan IŞIK  Gülistan TONBUL          Binnaz ÇETİN   Yavuz Han KARA  Gözde ÖZDEMİRBAŞ 

                    Destek Personeli     Destek Personeli        Güvenlik Personeli                             Müdür Yardımcısı                  Müdür Yardımcısı 
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